
แนวปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลอืง  

ระหวางหนวยงานของรัฐ และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเข่ือน 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื ่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวม การ

ประเมินคุณธรรมและความโปร งใสในการดำเน ินงานของหนวยงานภาคร ัฐ ( Integity and Transparency 

Assessment : ITA) ในปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๑ - ๒๕๖๔ โดยใชแนวทางและเครื ่องมือตามกรอบการประเมิน 

คุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานรัฐประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ ที่สำนักงาน ปปช. 

กำหนด มุงเนนการประเมินระดับการรับรูของบุคลากรภายใน และบุคลากรภายนอก ของหนวยงานในประเด็นการ ใช

ทรัพยสินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบขอมูลการเปดเผยขอมูลสาธารณะของหนวยงาน  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเข่ือน ตระหนักถึงความสำคัญในเรื่องการยืมพัสดุประเภท ใชคงรูป

และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการการ ปองกัน การทุจริต 

และผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ อันเปน สาเหตุหนึ่ง

ของการทุจริต และประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคล กับประโยชนสวนรวม ในการใช

ทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีของรัฐตลอดจนเปนไปตามขอกำหนดการ ประเมินคุณธรรม 

และความโปรงใสการดำเนนิงานของหนวยงานภาครัฐ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐ และ ระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 ท่ีระบุถึงการใหยืม หรือ นำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมีใช

เพื่อประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทำมิได การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการ ยืมพัสดุประเกทใชส้ินเปลือง ผูยืม

ตองทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ การให บุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงาน

ของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ ดังนี้  

๑. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

๒. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั ้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานของรัฐ  

๓. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั ้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหากเกิด 

ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของ 

ตนเอง หรือซดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ี 

เปนอยูในขณะยืม  

๔. การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน ของรัฐ

ผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวนจะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐ ผูใหยืมมีพัสดุ

นั้นฯ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตนเอง และใหมีหลักฐานการยืม เปนลายลักษณ

อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน สงคืนใหหนวยงาน

ของรัฐผูใหยืม 

 5. เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน ภายใน  ๗ 

วัน นับแตวันครบกำหนด  

 



ในการนี้ จึงขอใหผูที่ไดรับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติ ปฏิบัติ

ตามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองโดยใชใบยืมพัสดุ ประเภทใช

คงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภท ใชสิ้นเปลือง

ระหวางหนวยงานของรัฐ และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ และแจงใหบุคลากร ทุกระดับในสังกัด

ทราบ และถือปฏิบัติอยางเครงครัดตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 

 


