
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเข่ือน 

เร ื ่อง แนวทางการเผยแพร ข อม ูลต อสาธารณะผานเว ็บไซต ของหน วยงานประจำป พ.ศ. ๒๕๖๗                                                

                   สำหรับหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเข่ือน                             

                                     ……………………………………………                                                                                                                                           

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงาน 

ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐาน 

เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพื ่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให 

ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้นสำนักงาน 

สาธารณสุขอำเภอคลองเขื่อน จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

สำหรับหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานีดังตอไปนี ้    

        ๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้               

           ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน

พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง                  (Chief 

informationOfficer:CIO) อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ 

รายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลข 

โทรศัพทหมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)   

                     ๑.๒ กฎหมายระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law,Regulatory,Compliance) 

โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

                     ๑.๓ คลังความรู  (Knowledge)เชน ขาวสารความรู สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือ

มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชนใน 

การนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

                     ๑.๔ รายช่ือเว็บไซตหนวยงานท่ีเกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด

เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่น ๆ ท่ีนาสนใจ  

                     ๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของ

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ ราชการ

กำหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version

๒.๐)ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

                     ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง ข้ันตอน

การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ

เปนรูปแบบ “คู ม ือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน”และสามารถดาวนโหลดคู ม ือมาตรฐานการ 

ปฏิบัติงานของหนวยงาน  



                        ๑.๗ คู ม ือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ

หนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ควร

ระบุระยะเวลาในแตละขั ้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คู ม ือสำหรับประชาชน”         

และ สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแก

ประชาชน ในการติดตอราชการ (ถามี)  

                        ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื ่องแจง 

เตือนรวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง     

              ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตาม ภารกิจ

หนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Applicationใน ลักษณะ

ส่ือสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  

                        ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน

ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

                    ๒. ขั ้นตอนการเผยแพรข อมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวง 

สาธารณสุขและเว็บไซตกระทรวงสาธารณสุข ใหดำเนินการดังนี ้     

     ๒.๑ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือผูรับผิดชอบสารสนเทศและการส่ือสารของ หนวยงานมี

หนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเข่ือนหรือเว็บไซตของหนวยงาน     

              ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูล

ผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามประกาศสำนักงาน ปลัดกระทรวง

สาธารณสุข เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ ผานทาง

ชองทาง ไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสและชองทางส่ือสารอื่น โดยระบุช่ือ ตำแหนง หนวยงาน

และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน  

               ๒.๑.๒ หัวหนาศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือหัวหนาหนวยงาน/หัวหนากลุ มงาน 

ดำเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหนำขอมูลขึ ้นเผยแพรในเว็บไซตกรมและ/หรือกระทรวง และมอบหมายศูนย 

เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการจัดการ 

                        ๒.๑.๓ ศูนยเทคโนโลยี สารสนเทศ มอบหมายให เจาหนาที่ผู รับผิดชอบ(Web Master)      

ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Usernameแ ล ะPassword) เขาสูระบบริหารจัดการดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตใน 

หมวดหมูที ่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสารวันที่เผยแพร ประเภท 

(นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนัน้  

                        ๒.๑.๔ เจาหนาที่ผู รับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบัน ของ

ข อม ูล (นำออกเม ื ่อครบระยะเวลา) และความครบถ วนตามมาตรฐานเว ็บไซต หน วยงานภาครัฐ 

(GovernmentWebsite Standard Version2.0)ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และ

ตาม พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นท่ี 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด 

เกี่ยวกับคอมพิวเตอรพ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ 

เสียหายแกทางราชการ              



                       ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ ที ่ม ีความ

หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั ้งแตคอมพิวเตอรที่มีขนาด

หนาจอแตกตางกันรวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet  

                       ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอรชันขั้นต่ำของบราวเซอร     

ที่รองรับการแสดงผล หรือการทำงานที่สมบูรณ ของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF 

Readers/ Viewers หรือ Open Source อื่นๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซต หรือหนา

เพจท่ีแสดงเอกสารนั้นๆ ของหนวยงาน  

     ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพื่อเพิ่ม

ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password)  

       ๒.๕ การจัดเก ็บ ร ักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  (Log File) ตามขอกำหนดใน 

พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพื่อ

เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

              ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี ทาง

อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสพ.ศ ๒๕๔๔ 

พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความมั่นคง 

ปลอดภัยสำหร ับเว ็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธ ุรกรรมทาง 

อิเล็กทรอนิกส(องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 

Transfer ProtocolSecure)ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวาง 

คอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี 

(Firewall) 

     ๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตอง และมีความ 

เหมาะสม ขอความ และรูปภาพประกอบท่ีนำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์หากจำเปนตองนำมาเผยแพร ใหระบุ

แหลงท่ีมาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต ไดแก ไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg.png 

.zip .rar และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอรพ.ศ. ๒๕๖๐  

                  ๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้   

              ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน / หัวหนากลุมงานแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงาน 

หรือเจาหนาท่ี ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

                        ๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มา 

หรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับ การ

ปฏิบัติอยางนอย ดังนี้  

                       ๓.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตใหหัวหนากลุม 

งานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของหนวยงาน

ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเขื่อน ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวน

อนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  



                       ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่ง

ไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้น เว็บไซตใน

หมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

                        ๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยัง 

เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง ตาม

รูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต  

                   ๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง  

                       ๔.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที ่ปฏ ิบ ัต ิหน าที ่ผ ู ด ูแลบร ิหารจ ัดการเว ็บไซต               

(Web Master) อยางนอย ๒ คน เพื่อทำงานทดแทนกันได  

                       ๔.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ      

ท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต  

                       ๔.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร 

ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงาน

รัฐบาล อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตาม

มาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  

                       ๔.๔ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด 

เกี ่ยวกับคอมพิวเตอรพ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด    

ความเสียหายแกทางราชการ                    

                       ๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา 
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) 
การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)ทั้งนี้ ใหหนวยงานและกลุมงานใน
สังกัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเขื่อนนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเขื ่อน เรื่อง แนว 
ทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานประจำปพ.ศ. ๒๕๖6 สำหรับหนวยงานในสังกัด 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองเขื ่อนขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด               
             
                            ประกาศ ณ วันท่ี   1   ตุลาคม  พ.ศ. 256๖ 
 
 
 
 


